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Vogtland-Klinik Bad Elster

Fiir unsere grofie, zukunfitsorientierte und leistungsstarke
Rehabilitationsfachklinik mit den Fachkliniken Urologie/Uroonkologie, Gyndkologie/ Gyn. Onkologie,
internistische Onkologie und Orthopiidie suchen wir ab sofort einen

Mitarbeiter an der Rezeption (m/w/d)

in Vollzeit/Teilzeit
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Ihre Aufeaben in unserem Team: Unsere Erwartungen an Sie:
e Empfang und Begriiffung der Gdste und Patienten o [Flexibilitdt fiir Schichtdienst (wenn moglich
e [Fiihrung des Kassenjournals mit Kassenabrechnung Vollzeit
o Bedienung modernes Kassensystem o P(C-Kenntnisse
o Tdglicher Geldverkehr o [Einfiihlungsvermogen/freundliches Auftreten
o FErledigung des Posteingangs/Postausgangs im Umgang mit dlteren und kranken
Patienten

e Kommunikation und Organisation
e Beschwerdemanagement
e Freude an der Arbeit

Was Sie von uns erwarten kénnen:

e Professionelle und freundliche

Arbeitsatmosphdire
o Geregelte und planbare Arbeitszeiten Wir freuen uns auf Thre Bewerbung!
o Weiterbildungsméglichkeiten ' ‘
o [nnerbetriebliche Gesundheitskurse
o Vollzeit/Teilzeit

service(@yvogtland-klinik.de

Vogtland-Klinik Bad Elster
z.Hd. Verwaltungsleiter André Dietze
Forststrafle 3, 08645 Bad Elster



